GHID

Privind documentele care se depun
la directiile de sanatate publica, precum si a documentelor
emise de Ministerul Sanatatii care pot fi eliberate
prin directiile de sanatate publica.

in vederea simplificarii procedurii prin care personalul medical poate obtine
documentele care sunt emise de Ministerul Sanatatii, eliberarea documentelor necesare
recunoasterii calificarilor romanesti in celelalte state ale Uniunii Europene, a certificatelor
care atesta obtinerea titlului de de medic / medic dentist / farmacist specialist sau primar, a
adeverintelor de abilitati dobandite, precum si a altor documente emise de Ministerul
Sanatatii, se poate face si la sediul directiilor de sanatate publica.

Gestionarea acestor dosare de catre directile de sanatate publica va incepe de la
data de 1 septembrie 2010.

incepand cu aceastd datd dosarele necesare pentru eliberarea documentelor
necesare recunoasterii calificarilor romanesti in celelalte state ale Uniunii Europene,
precum si a celorlalte documente mentionate in acest material se depun la directiile de
sanatate publica.

Solicitarile depuse la ministerul Sanatallii dupa data de 1 septembrie 2010 se
transmit la directia de sanatate publica de domiciliu a solicitantului, fapt ce se va comunica
acestuia printr-o adresa in termen de 10 zile.

Directiile de sanatate publica vor avea urmatoarele atributii:

- pana la data de 16 august 2010 vor desemna o persoana responsabila pentru
preluarea acestor documente si gestionarea lor si un inlocuitor;

- numele acestor persoane se va comunica Ministerului Sanatatii pana la 16 august
2010, iar in perioada 23 august — 31 august 2010 se vor organiza intalniri la Ministerul
Sanatatii pentru instruirea persoanelor desemnate responsabile de catre directile de
sanatate publica;

- directiiele de sanatate publica vor prelua solicitarile celor interesati de aceste
documente. In principiu, preluarea dosarelor se va face dupa verificarea documentelor
depuse, urmand a fi inregistrate numai dosarele care contin documentatia completa. Daca
dosarul este transmis prin posta sau prin alt mod directiei de sanatate publica, dosarul se
inregistreaza, se verifica si daca este incomplet in termen de 5 zile lucratoare se comunica
solicitantului documentele suplimentare care trebuie depuse. Dosarele complete, cu actele
aranjate in ordinea specificata in prezentul ghid, se vor comunica prin posta militara
Ministerului Sanatatii in termen de 5 zile lucratoare. Daca exista anumite situatii deosebite,
directia de sanatate publica va solicita consultanta directiei de specialitate a Ministerului
Sanatatii telefonic sau prin posta electronica;

- in termen de 30 zile lucratoare de la inregistrarea la Ministerul Sanatatii, se vor
emite certificatele solicitate si se vor comunica documentele directiilor de sanatate publica;
. - documentele emise de Ministerul Sanatatii se vor inregistra in registre speciale la
directile de sanatate publica si se vor elibera titularilor sau imputernicitilor acestora pe
baza de semnaturg;

- In cazul in care dosarele cu documente se transmit incomplete, Ministerul
Sanatallii va propune sanctionarea persoanelor vinovate, persoanele responsabile la
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nivelul directiei de sanatate publica si a directorului executiv, cu diminuarea drepturilor
salariale cu 5 - 20% pe o perioada de pana la 3 luni;

- pe site-ul Ministerului Sanatatii si al directiilor de sanatate publica se vor afigsa
incepéand cu data de 15 august anuntul cu documentele eliberate prin directiile de sanatate
publica si documentatia necesara a fi depusa pentru eliberarea acestora, precum si

persoanele responsabile la nivelul fiecarei directii de sanatate publica. .

Tot aici se pot depune de catre cei interesati a actelor necesare eliberarii unor alte
documente mentionate an prezentul ghid. Documentele depuse vor fi verificate la directiile
de sanatate publica, urmand a se comunica Ministerului Sanatatii numai documentatiile
complete.

in cazul documentatiilor incomplete, se va solicita titularilor completarea
documentatiei. Termenul de emitere a documentelor solicitate este de 30 zile lucratoare
de la Tinregistrarea documentatiei complete la Ministerul Sanatatii. Acestea se vor
comunica directiilor de sanatate publica in vederea eliberarii.

Personalul desemnat sa puna in aplicare prevederilor prezentului ghid va putea
solicita, directiei de specialitate din Ministerul Sanatatii informatile necesare pentru
intocmirea corecta a documentatiei necesare eliberarii documentelor.

Persoanele responsabile din cadrul directiilor de sanatate publica vor purta intreaga
responsabilitate privind intocmirea documentatiilor complete si a transmiterii la Ministerul
Sanatatii, precum si pentru inregistrarea, pastrarea si eliberarea documentelor primite.

Tipuri de documente emise de Ministerul Sanatatii

l. Certificat de conformitate

Acest document se elibereaza numai medicilor, medicilor dentisti,

farmacistilor, asistentilor medicali generalisti si moaselor care intrunesc conditiile

de cetatenie, ascendenta, filiatie, casatorie si rezidenta prevazute de lege si care au
dobandit formarea in profesie pe teritoriul Romaniei.

1. Medici

Medicii pot solicita urmatoarele certificate:

a) Certificat care atesta formarea in profesia de medic conform DC
2005/36/CE si/lsau asimilarea denumirilor titlurilor de calificare cu cel
prevazut pentru Romania de aceasta norma (certificarea diplomelor)

Se elibereaza titularilor care au urmat cursurile universitare in Romania gi au obtinut:
1. Diploma de Licenta de Doctor-medic specializarea universitara medicina.
2. Diploma de Doctor-medic specializarea universitara medicina generala/medicina.

Documente necesare, depuse in ordinea mentionata:

- cerere in care se vor preciza si datele de contact (adresa, numar telefon, mail);
- copia actului de identitate;
- copia legalizata dupa diploma de bacalaureat;
- copie legalizata dupa Diploma de medic;

- copie legalizata dupa foaia matricola;



- adeverinta eliberatd de Facultatea de medicina absolvita, in care se precizeaza
perioada in care au fost efectuate studiile universitare;
- copie legalizata dupa documentele de schimbare a numelui (daca este cazul).
Medicilor li se va certifica faptul ca pregatirea de baza intruneste conditiile prevazute
la art. 24 din Directiva 2005/36/CE.

Medicii rezidenti aflati Tn pregatire vor primi numai acest document.

b) Certificat de medic specialist eliberat de Ministerul Sanatatii care atesta
formarea conforma in una din specialitatile listate pentru Romania de
DC/2005/36CE

Se elibereaza medicilor care au specializarea obtinuta prin rezidentiat de 3-7 ani, stagiu
complet.

Documente necesare, in plus fata de cele enumerate la litera a), sunt:

- copie dupa certificatul de medic specialist eliberat de Ministerul Sanatatii in format

nou, incepand cu luna mai 2007 (certificatul galben, cu timbru sec);

- copia legalizata a carnetului de rezident din care sa rezulte stagiul complet de

pregatire.

Medicii care nu detin certificatul in format nou il vor solicita Tn prealabil Ministerului
Sanatatii (a se vedea capitolul respectiv din prezenteul ghid).

Medicii care nu mai detin carnetul de rezident pot dovedi perioada de pregatire in
rezidentiat cu o copie legalizata a carnetului de munca, din care sa rezulte perioada de
pregatire sau adeverinte eliberate de clinicile de pregatire (cu semnatura sefului sectiei, a
managerului unitatii si stampila unitétii), care sa certifice efectuarea stagiilor de pregatire.
Cei care au avut stagii de pregatire efectuate in strainatate, dar care nu au fost
consemnate in carnetul de rezident, vor prezenta in copie aprobarea Ministerulul Sanatatii
de recunostere a acestora.

Titularii certificatului de medic specialist in specialitatie Hematologie si hemobiologie,
Pneumoftiziologie,  Balneofizioterapie, = Balneologie @ si  Recuperare = medicala,
Balneoclimatologie si Recuperare medicala, Balneofizioterapie si Recuperare Medicala,
Alergologie si imunologie, Imunologie clinica si alergologie, Medicina Generala,
Radiodiagnostic, Laborator clinic, biochimie, microbiologie, parazitologie hematologie,
Chirurgie plastica si reparatorie, Chirurgie cardiovasculara vor beneficia de certificat de
specialist pentru care se aplica asimilarea de denumire a specialitatii dupa cum urmeaza:

- Hematologie si hemobiologie — asimilare cu Hematologie;

- Pneumotftiziologie — asimilare cu Pneumologie;
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- Balneofizioterapie; Balneologie si Recuperare medicala; Balneoclimatologie si
Recuperare Medicala - asimilare cu Recuperare, Medicind Fizica si
Balneofizioterapie;

- Alergologie si imunologie — asimilare cu Alergologie si Imunologie clinicé;

- Medicina Generala — asimilare cu Medicina de Familie (in cazul medicilor confirmati
rezidenti medicind generalda/medicind de familie Tn urma concursurilor de
rezidentiat organizate incepand cu sesiunea noiembrie1995);

- Radiodiagnostic — asimilare cu Radiologie - imagistica medicala,

- Laborator clinic, biochimie, microbiologie, parazitologie, hematologie — asimilare cu
Medicina de Laborator;

- Chirurgie plastica si reparatorie — asimilare cu Chirurgie Plastica Microchirurgie
Reconstructiva;

- Chirurgie cardiovasculara — asimilare cu Chirurgie vasculara.

Medicilor li se va certifica faptul ca pregatirea de specialitate intruneste conditiile
prevazute la art. 25 din Directiva 2005/36/CE, iar pentru medicii de familie art.28 (1)-(4)
din aceeasi directiva.

Medicilor care au obtinut specialitatea cu o durata de formare mai mica decéat cea
prevazutd in Directiva 2005/36/CE (specialitate obtinutd prin secundariat de trei ani) li se
elibereaza un certificat care atesta drepturi castigate generale in profesia de medic.

Documentele necesare sunt cele de la lit. a si b, in plus este necesara dovada
exercitarii efective gi legale a activitatilor pe o durata de 3 ani din ultimii 5, adeverinta
eliberata de angajator conform modelului (sau copia legalizata a cartii de munca, adusa la
zi, pentru unitati sanitare publice).

Acest certificat poate fi eliberat i titularului diplomei de Doctor-medic specializarea
universitara pediatrie, precum si titularului certificatului de medic specialist care atesta o
formare mai mica decat cea prevazuta de DC/ 2005/36/CE pentru specialitatea respectiva,
pe baza documentelor de la a) si b) si a dovezii exercitarii activitatii.

In cazul titularilor Certificatului de medic specialist Chirurgie si Ortopedie infantild se
poate elibera un certificat care atesta drepturi castigate generale, numai daca titularul face
dovada ca a exercitat efectiv gi legal activitati de medic specialist chirurgie pediatrica in
Romania pe o durata de minim 3 ani consecutiv din ultimii 5 care preced eliberarea acestui
certificat (numai specialitatea chirurgie pediatrica este recunoscuta).

Documentele sunt cele de la a) si b), plus dovada exercitarii activitatii.

Medicii de Medicina generala cu drept de libera practica, precum si medicii

specialisti  Medicina de familie, care au dobandit specialitatea pe baza de stagiu si
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vechime (nu au efectuat pregatire de specialitate prin rezidentiat), beneficiaza de
certificat care atesta drepturi castigate specifice in profesia de medic.
Documentele necesare sunt cele de la punctul a), plus:
- adeverinta eliberata de casele de asigurari de sanatate judetene sau a municipiului
Bucuresti in care se precizeaza ca la data de 01.01.2007 desfasurau activitatile de

medicina de familie in relatie contractuala cu acestea.

2. Medici dentigti

Medicii dentigti promotia 2009 pot obtine certificatul care atesta formarea in profesia
de medic dentist conform DC 2005/36/CE (certificarea diplomelor).

Documentele necesare eliberarii acestui certificat sunt cele prevazute pentru medici
la litera a).

Medicii dentigti, promotii anterioare anului 2009, beneficiazéd de certificate care
atesta drepturi castigate specifice in profesia de medic dentist. Acestea se elibereaza:
- Titularilor Diplomei de Doctor-medic specializarea universitara stomatologie, care fac
dovada ca au exercitat in Roméania in mod efectiv, legal activitati de medic dentist pe o
perioada de minim 3 ani consecutiv din ultimii 5 care preced eliberarea acestui certificat.
Documente necesare:

e cerere in care se vor preciza si datele de contact (adresa, numar telefon, mail),

copia actului de identitate;

e copia legalizata dupa diploma de bacalaureat;

e copie legalizatd dupa Diploma de doctor-medic stomatolog/Diploma de licenta de
doctor- medic stomatolog;

e copie legalizata dupa foaia matricola;

e adeverinta eliberata de Facultatea de Stomatologie / Medicina-dentara absolvita in
care se precizeaza perioada in care au fost efectuate studiile universitare;

e copie legalizata dupa cartea de muncéa/adeverinta de la unitatea angajatoare din

care sa rezulte experieta profesionala mentionata sau declaratie notariala pe

propria raspundere ca a exercitat efectiv, legal si neintrerupt activitate 3 ani

consecutiv din ultimii 5;

e copie legalizata dupa documentele de schimbare a numelui (daca este cazul).



3. Farmacisti

Farmacistii promotia 2008 pot obtine certificatul care atesta formarea in profesia de

farmacist conform DC 2005/36/CE (certificarea diplomelor).

Documentele necesare eliberarii acestui certificat sunt cele prevazute pentru medici

la litera a).

Farmacistii promotii anterioare anului 2008, beneficiaza de certificate care atesta

drepturi castigate in profesia de farmacist se elibereaza titularilor Diplomei de licenta de

farmacist, care fac dovada exercitarii efective si legale a activitatilor respective pe o durata

de minim 3 ani consecutivi din ultimii 5 care preced eliberarea acestui certificat.

Documente necesare:

cerere in care se vor preciza si datele de contact (adresa, numar telefon, mail);
copia actului de identitate;

copie legalizata dupa diploma de bacalaureat,

copie legalizata dupa Diploma de farmacist;

copie legalizata dupa foaia matricola;

adeverinta eliberata de Facultatea de farmacie absolvita in care se precizeaza
perioada in care au fost efectuate studiile universitare;

copie legalizata dupa cartea de munca sau adeverinta de la unitatea angajatoare
din care sa rezulte experienta profesionala mentionata;

copie legalizata dupa documentele de schimbare a numelui (daca este cazul).

4. Asistenti medicali generalisti

1. Certificatul de Conformitate se elibereaza in cazul titularilor:

o

Diplomei de absolvire de studii superioare de scurta durata de asistent medical
generalist, incepand cu promotia 2006 de absolventi;
Diplomei de Licenta de asistent medical generalist incepand cu promotia 2007 de

absolventi;

Documente necesare:

cerere in care se vor preciza si datele de contact;

copia actului de identitate;

copia legalizata dupa diploma de bacalaureat;

copie legalizata dupa diploma de asistent medical generalist;

copie legalizata dupa foaia matricola;



- adeverinta eliberata de unitatea de invatamant absolvita in care se precizeaza
perioada in care au fost efectuate studiile universitare;

- copie legalizata dupa documentele de schimbare a numelui (daca este cazul).

2. Certificatul care atesta drepturi castigate specifice in profesia de asistent medical

generalist se elibereaza in cazul asistentilor medicali generalisti care fac dovada

exercitarii efective si legale a activitatilor de ingrijiri generale de sanatate in Romania

pe o durata de minim 5 ani consecutiv din ultimii 7 care preced eliberarea acestui

certificat, titulari ai:

- Certificatului de Competente Profesionale de Asistent

Medical Generalist eliberat de scolile postliceale sanitare.

Documente necesare:

- cerere in care se vor preciza si datele de contact;

- copie actului de identitate;

- copie legalizata dupa diploma de bacalaureat;

- copie legalizata dupa Certificatul de Competente Profesionale;

- copie legalizata dupa foaia matricola;

- adeverinta eliberatd de unitatea de invatamént absolvitd prin care se atesta
perioada in care au fost efectuate studiile postliceale;

- copie legalizata dupa cartea de munca sau adeverinta de la unitatea angajatoare
din care sa rezulte experienta profesionala mentionata, conform modelului;

- copie legalizata dupa documentele de schimbare a numelui (daca este cazul).

5. Moasa
1) Certificatul de conformitate se elibereaza titularilor diplomei de licenta de moasa
incepand cu promotia 2007 de absolventi.
Documente necesare:
- cerere in care se vor preciza si datele de contact;
- copia actului de identitate;
- copia legalizata dupa diploma de bacalaureat;
- copie legalizata dupa Diploma de moasa,;
- copie legalizata dupa foaia matricola;
- adeverinta eliberatd de unitatea de invatamant superior absolvita prin care se
atesta perioada in care au fost efectuate studiile universitare;

- copie legalizata dupa documentele de schimbare a numelui (daca este cazul).



2) Certificatul care atesta drepturi castigate specifice in profesia de moasa se

elibereaza in cazul titularilor diplomei de asistent medical obstetrica-ginecologie,

eliberatda de scolile postliceale sanitare de specialitate, care fac dovada exercitarii

efective gi legale a activitatilor de moasa prevazute de lege, in Romania, pe o durata

de minim 5 ani consecutivi din ultimii 7 care preced eliberarea acestui certificat.

Documente necesare:

Nota:

cerere in care se vor preciza si datele de contact;

copia actului de identitate;

copia legalizata dupa diploma de bacalaureat;

copie legalizata dupa diploma de asistent medical obstetrica -ginecologie;

copie legalizata dupa foaia matricola;

adeverinta eliberata de unitatea de invatamant absolvita prin care se atesta
perioada in care au fost efectuate studiile postliceale;

copie legalizata dupa cartea de munca sau adeverinta de la unitatea
angajatoare din care sa rezulte experienta profesionala mentionata;

copie legalizata dupa documentele de schimbare a numelui (daca este cazul).

In cazul titularilor de diplome, certficate si alte titluri de medic, medic dentist, farmacist,

asistent medical generalist si moasa eliberate de un stat tert si echivalate conform legii,

care au exercitat efectiv si legal activitatea profesionala in baza acestor titluri de calificare

pe o durata de 3 ani in Romania, Ministerul Sanatatii elibereaza o adeverinta care atesta

experienta profesionala necesara procedurii de recunoastere in celelalte state membre.

Documente necesare eliberarii acestei adeverinte sunt:

cerere in care se vor preciza si datele de contact;

copie act de identitate;

copie legalizata dupa atestatul de echivalare;

copie legalizata dupa diploma echivalatg;

copie legalizata dupa foaia matricola;

copie dupa cartea de munca sau adeverinta de la unitatea angajatoare din care
sa rezulte experienta profesionala de 3 ani;

copie dupa documentele de schimbare a numelui (daca este cazul).



In cazul documentelor care atesta experienta profesionala cerutda de normele
comunitare pentru recunoasterea calificarii in celelalte state membre UE, iar solicitantii nu
pot depune copia legalizata a cartii de munca sau din cartea de munca nu rezulta functia,
specialitatea in care desfasoara activitatea si cuantumul normei de incadrare, acestia vor
prezenta contractul de munca vizat de ITM sau o adeverinta eliberata de unitatea sanitara
de incadrare, intocmita numai dupa modelul de mai jos.

Daca angajatorul este chiar persoana in cauza, adeverinta va fi insotita de o declaratie
notariala din care sa rezulte ca datele din adeverinta respectiva sunt corecte si copia
legalizatd a certificatului de Tnmatriculare a cabinetului medical, respectiv a societatii
comerciale medicale.

Precizam ca pentru datele inscrise in Adeverinta, intreaga responsabilitate cu privire la

autenticitatea si legalitatea acestora revine in exclusivitate unitatii de incadrare emitenta.

M O D E L ADEVERINTA
Antetul unitatii (denumire, adresa, CUI)

Nr.de inregistrare, data
ADEVERINTA

Se adevereste prin prezenta ca doamna / domnul.............. medic/medic dentist /
farmacist / specialist / primar in specialitatea...... asistent medical generalist / asistent
medical obstetrica-ginecologie este / a fost incadrat / a in unitatea noastra in functia
de........... de la data de (zi, luna, an) pana la data de.... (zi, luna, an), exercitand efectiv,

legal si neantrerupt® activitatile profesionale pe aceasta durata.

Functia,
nume prenume persoana abilitata,

semnatura, stampila unitatii
Il. Certificatul de medic/ medic dentist / farmacist specialist / primar

Medicii, medicii dentigti si farmcistii care detin titlul de medic specialist sau primar gi
nu il au in formatul nou cu timbru sec (incepand cu anul 2007) pot solicita prin directiile de
sanatate publica eliberarea acestor certificate. Cererile vor contine ordinul si anul de

confirmare, centrul universitar in care a fost sustinut examenul, sesiunea si directia de
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sanatate publica unde se va expedia certificatul. Daca solicitantii au avut un alt nume la
data sustinerii examenului, se va indica numele avut. Certificatele se vor inscrie intr-un
registru la directia de sanatate publica si se vor elibera titularului sau imputernicitului

acestuia pe baza de semnatura.

lll. Adeverinta de abilitati dobindite

Adeverinta de abilitati dobindite conform prevederilor art. 10 din OMS nr. 418 / 2005

se elibereaza pe baza urmatoarelor acte:

- cerere conform modelului in care se vor preciza si datele de contact;

- copie act de identitate;

- copia certificatului de medic, medic dentist sau farmacist specialist, dupa caz;

- documentul intocmit de indrumatorul de rezidentiat in care se precizeaza
modulul prevazut in curriculum de rezidentiat parcurs, perioada si unitatea
sanitara in care a fost efectuat, document avizat de responsabilul programului
de studii complementare corespondent.

Adeverintele se vor inscrie intr-un registru la directia de sanatate publica si se vor

elibera titularului sau Tmputernicitului acestuia pe baza de semnatura.

M OD E L CERERE
Domnule / Doamna Director General

Subsemnatul/a Dr. ......ccoooviiiii e ,medic/medic dentist/farmacist
specialist .......cccooeeeiiiiiiiiiin, , confirmat prin Ordinul Ministrului Sanatatii nr. ............
[ oo , va rog sa binevoiti a aproba eliberarea adeverintei care atesta dobandirea
abilitatilor Tn ... ca urmare a formarii prin rezidentiat in
specialitatea .............. si a promovarii examenului de medic specialist in sesiunea ..........

Solicit transmiterea acestei adeverinte la Directia de Sanatate Publica ......... :

Anexez urmatoarele documente:

- copia actului de identitate;

- copia certificatului de medic, medic dentist sau farmacist specialist, dupa caz;

- adeverinta intocmitda de indrumatorul de rezidentiat in care se precizeaza
modulul prevazut in curriculum de rezidentiat parcurs, perioada si unitatea
sanitara in care a fost efectuat, document avizata de responsabilul programului

de studii complementare corespondent.
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Semnatura solicitantului

Telefon:

E-mail:

Domnului Director general al Directiei Generale Resurse Umane si Certificare

IV. Alte documente

1. Medicii, medicii dentisti si farmacistii care au sustinut examenul de specialist gi
care la data sustinerii examenului nu au stagiul complet, in vederea confirmarii ca
specialist, vor prezenta ministerului adeverinta eliberata de unitatea de incadrare din care
sa rezulte finalizarea pregatirii de specialitate. Cei care nu sunt incadrati rezidenti, vor
prezenta adeverinta semnata de indrumatorul de rezidentiat. Medicii rezidenti care solicita
intreruperea rezidentiatului pentru a efectua diferite stagii in strainatate vor prezenta avizul

indrumatorului.

2. Pentru recunoasterea stagiilor efectuate in strainatate se vor prezenta
documentele de la clinicile din strainatate si traducerile acestora. Aceste documente sunt
comunicate presedintelui comisiei nationale de specialitate pentru avizare si apoi se vor

inainta spre aprobare conducerii ministerului.

3. Solicitarile de prelungire a rezidentiatului pentru diferite perioade: incapacitate de
munca, concediu fara platd, concediu pentru cresterea copilului etc vor fi Tnsotite de
adeverinta originala eliberata de angajator in care se va preciza durata si motivul

intreruperii.

Solicitarile adresate Directiei Resurse umane si Certificare pentru deblocarea de
posturi de medici, medici dentisti, farmacisti, chimisti, biologi, biochimisti vor cuprinde
obligatoriu: postul vacant solicitat pentru deblocare, cu indicarea gradului profesional si
specialitatea, lista functilor vacantate de intrarea in vigoare a OUG 34/2009 (14.04.2009),
cate posturi au fost deblocate si ocupate de la acea data si confirmarea ca unitatea se
incadreaza in cheltuielile de personal pana la sfirsitul anului si avizul colegiului

profesional.
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