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Documente inregistrate/eliberate in cadrul compartimentului avize si
autorizare

1. Autorizare sanitara a functionarii in baza declaratiei pe propria raspundere

o Autorizarea sanitard in baza declaratiei pe propria raspundere este procedura administrativa
prin care autoritatea competentd inregistreaza declaratia pe propria raspundere referitoare la
respectarea reglementarilor legale incidente domeniului si este instiintata si solicitata pentru
verificarea conformitatii.

e se aplica tuturor persoanelor fizice sau juridice care desfasoara una dintre activitatile cuprinse in anexa
nr. 2 (ordin OMS nr. 1030/2009 cu modificarile si completarile ulterioare) si care nu sunt supuse
inregistrarii la registrul comertului

e documente necesare

a) cererea de autorizare si documentele specifice obiectivului/activitatii, conform

modelului prevazut In_anexa nr. 3 (ordin OMS nr. 1030/2009 cu modificarile si completarile
ulterioare);

b) declaratia pe propria raspundere semnata de managerul unitatii/administratorul si/sau
titularul activitatii, dupa caz, conform modelului prevazut in anexa nr. 4 din ordinul Ministerului
Sanatatii nr. 1030/2009 cu modificarile si completarile ulterioare — Tn dublu exemplar;

e termen solutionare 20 zile lucratoare
e nu se percep taxe
2. Autorizarea sanitara in baza referatului de evaluare

e Autorizarea sanitard a functiondrii _in baza referatului de evaluare este procedura
administrativa prin care autoritatea competenta evalueaza conformitatea obiectivului,
intocmeste referatul de evaluare si elibereaza autorizatia sanitard de functionare sau notificarea
de respingere a acesteia.

e se aplica activitatilor/obiectivelor, la solicitarea titularilor activitatilor, indiferent de forma de
organizare juridica.

e este obligatorie pentru desfasurarea urmatoarelor activitati, indiferent de forma de organizare a
solicitantului:

tratarea si distributia apei potabile;
productia de ape minerale si alte ape imbuteliate;
fabricarea ghetii pentru consum uman din apa potabila;
amenajarea zonelor naturale de imbaiere;
activitati de asistenta medicald spitaliceasca;
activitati de asistentd medicald generala;
activitati de asistentd medicala specializata,
activitati de asistentd stomatologica;
activitati ale centrelor de Ingrijire medicala;
activitati ale centrelor de recuperare psihica si de dezintoxicare, exclusiv spitale;
activitati ale caminelor de batrani si ale caminelor pentru persoane aflate Tn
incapacitate de a se Tngriji singure;
|. alte activitati referitoare la sanatatea umana, conform reglementarilor legale in
vigoare;
m. activitati de piercing, tatuare artistica, tatuare cosmetica, implantare dermala,
n. servicii funerare.
e Autorizatia sanitara de functionare pentru activitatile mentionate la lit. a)-e) se vizeaza anual.
e documente necesare
a) cerere semnata de titularul activitatii/administrator — anexa 3;
b) dosarul tehnic, conform reglementirilor legale specifice, in vigoare;
¢) dovada de achitare a tarifului de autorizare sanitara, dupa caz;
d) declaratia pe propria raspundere ca spatiul pentru care se solicita autorizarea este
detinut legal si nu face obiectul vreunui litigiu;
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e) in functie de specificul activitatii se pot solicita si alte documente care sa ateste

indeplinirea cerintelor legale incidente domeniului. Acestea vor fi prezentate de solicitant in etapa
de evaluare a obiectivului.

e termen solutionare maxim 20 zile lucratoare

o tarif autorizare 300 lei

e taxa de urgenta 50 lei

3. Viza

Viza anuald reprezintd confirmarea in scris de catre autoritatea locald de sandatate publica privind
respectarea conformitatii cu autorizarea sanitara eliberata anterior.
autorizatia sanitara de functionare se vizeaza anual pentru urmatoarele activitati:

a. tratarea si distributia apei potabile;
b. productia de ape minerale si alte ape imbuteliate;
c. fabricarea ghetii pentru consum uman din apa potabila;
d. amenajarea zonelor naturale de imbaiere;
e. activitati de asistentd medicala spitaliceasca;
f. laboratoarele de analize medicale.
Viza anuala se solicita cu 30 de zile Tnainte de expirarea valabilitatii
Documente necesare
Cerere anexa 3
Memoriul tehnic
Autorizatie sanitara in original
Contract deseuri medicale daci e cazul
Dovada de achitare a tarifului de viza
termen solutionare maxim 20 zile lucratoare
tarif viza 200 lei
taxa de urgenta 50 lei

T 0T

4. Certificarea conformitatii

Certificarea conformitatii este procedura prin care autoritatea competentd atesta, in scris,
conformitatea unui/unei obiectiv/activitdfi cu reglementarile legale in vigoare privind
normele de igiena si sanatate publica specifice domeniului;
se aplica, la cererea titularului activitatii, in vederea evaludrii conformitatii cu reglementarile
legale privind sdnatatea publica pentru obiective in functiune, care desfasoara activititi cu
risc pentru starea de sanatate a populatiei.
documente necesare:

a) cerere si documente aferente specifice domeniului activitatii, conform modelului
prevazut in anexa nr. 3;

b) memoriul tehnic in care este descris modul de indeplinire a cerintelor prevazute de
reglementarile legale specifice domeniului de activitate;

¢) dovada achitarii tarifului de certificare.
termen solutionare maxim 20 zile lucratoare
tarif certificare 200 lei
taxa de urgenta 50 lei

5. Asistenta de specialitate

Asistenta de specialitate de sandtate publicd este procedura administrativ-profesionald prin care,
la cerere, persoanele fizice sau juridice sunt informate asupra modului de indeplinire a cerintelor
prevederilor legale in vigoare privind igiena §i sanatatea publica la amplasarea, amenajarea,
construirea si modificarea pentru functionarea unei unitati care desfasoara o activitate cu risc
pentru sanatatea populatie

documente necesare:

a) cerere si documente aferente specifice domeniului activitatii, conform modelului prevazut in
anexanr. 3;
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b) schita de amplasare in zoni, cu mentionarea vecinatatilor imediate, dupa caz;
¢) proiectul obiectivului din care sa reiasa circuitele functionale, destinatia spatiilor si suprafetele
acestora, dupa caz;
d) memoriul tehnic privind descrierea obiectivului si a activitiatii care se desfisoara sau se va
desfasura in acesta, dupa caz;
e) dovada achitarii tarifului de asistenta de specialitate de sanatate publica.

e termen solutionare maxim 20 zile lucratoare

o tarif asistenta 200 lei

e taxa de urgenta 50 lei

6. Certificarea conformititii, asistenta de specialitate, adrese privind proiecte ce nu
necesitd asistentid de specialitate/ certificarea conformititii si negatii in cadrul
proiectelor AFIR: FEADR (Fondul european agricol pentru dezvoltare rurald),
SAPARD (Programul Special de Preaderare pentru Agriculturd si Dezvoltare Rurald), PNDR
(Program National de Dezvoltare Rurald), POR (PROGRAMUL OPERATIONAL REGIONAL),

FEP (Fondul European pentru Piscicultura), FEGA (Fondul European pentru Garantare Agricold) etc.
Asistenta de specialitate se solicita la depunerea cererii de finantare, iar Certificarea conformitatii la
finalizarea proiectului.

e Documente necesare
a) cerere si documente aferente specifice domeniului activitatii, conform modelului
prevazut in anexa nr. 3 AFIR;
b) memoriul tehnic in care este descris modul de indeplinire a cerintelor previzute de
reglementarile legale specifice domeniului de activitate;
¢) prima pagina din cererea de finantare a proiectului;
d) certificatul de Tnregistrare/certificatul constatator de la Registrul Comertului;
e) copie C.I. solicitant.
f) dovada achitarii tarifului de certificare/asistenta de specialitate.
e termen solutionare maxim 20 zile lucritoare
o tarif 200 lei

e taxa de urgenta 50 lei

Adresele privind proiecte ce nu necesita asistenta de specialitate/ certificarea conformitatii si negatiile se
solicitd atat la depunerea cererii de finantare, cat si la finalizarea proiectului.
e Documente necesare
a) cerere si documente aferente specifice domeniului activitatii, conform modelului
prevazut in anexa nr. 3 AFIR;
b) prima pagina din cererea de finantare a proiectului;
¢) certificatul de inregistrare/certificatul constatator de la Registrul Comertului;
d) copie C.I. solicitant.
e termen solutionare maxim 20 zile lucratoare
e nu se percep taxe.

7. Aviz sanitar pentru deshumarea, transportul si reinhumarea cadavrelor umane /

Pasaport pentru transport cadavru uman

e Documente necesare in conformitate cu HG nr. 741/2016
a) cerere;
b) certificat de deces;
c) certificat medical constatator al decesului;
d) acord cimitir daci e cazul,;
e) adeverinta inhumare daca e cazul,
f) certificat de imbilsamare daca e cazul.
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termen solutionare maxim 5 zile lucratoare
nu se percep taxe.

8. Certificat de inregistrare al cabinetului medical in Registrul Unic al Cabinetelor Medicale
Documente necesare si cerere

CABINETE FARA PERSONALITATE JURIDICA
Cabinet medical individual / Cabinete medicale grupate/ Cabinete medicale asociate /
Societate Civila Medicala

aeoow

g.
h.
I
j.
K.
l.
m.
n.

0.

cerere inregistrare

cerere modificare cabinet medical

Cerere tipizata completata, semnata de reprezentantul legal, stampilata daca e cazul

Dovada detinerii legale a spatiului (contract de vanzare-cumparare, inchiriere, comodat,
concesiune, care contin elemente de identificare ale spatiului , CF actualizat dupa caz);
Certificat membru eliberat de Colegiul Medicilor/Colegiul Medicilor Dentisti din care sa
reiasa specialitatea, competentele, supraspecializarile medicului;

Certificat de avizare al cabinetului eliberat de Colegiul Medicilor /Colegiul Medicilor
Dentisti;

Autorizatie sanitara de functionare a cabinetului pentru activitatea autorizata ;

Autorizatie de libera practica pentru activitati conexe actului medical (kinetoterapie, biolog,
psiholog, chimist ...)

Schita cabinetului , schita-amplasament in zona a cabinetului

Buletin / carte identitate reprezentant legal

Contract de grupare sau asociere in cazul cabinetelor medicale grupate/asociate

Actul constitutiv si statul societatii civile medicale

Tabel medici care lucreaza in cadrul SCM si specialitatea acestora

Certificat de nregistrare al cabinetului, certificate anexa emis anterior de catre DSP Timis
sau alte DSP

Alte documente dupa caz

Termen solutionare maxim 20 zile lucratoare

CABINETE CU PERSONALITATE JURIDICA SRL
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cerere inregistrare SRL

cerere modificare SRL

Dovada detinerii legale a spatiului pentru sediu social si sediile lucrative/puncte de lucru SRL
Certificat de avizare al cabinetului eliberat de Colegiul Medicilor /Colegiul Medicilor Dentisti
Autorizatie sanitara de functionare pentru fiecare punct de lucru din care sa reiasa
specialitatile, competentele, activitatile conexe care se desfasoara;

Certificat membru eliberat de Colegiul Medicilor/Colegiul Medicilor Dentisti din care sa
reiasa specialitatea, competentele, supraspecializarile medicului/medicilor ;

Autorizatie de libera practica pentru activitati conexe actului medical (kinetoterapie, biolog,
psiholog, chimist ...)

Actele constitutive ale societatii comerciale

Documente justificative care sa ateste ca administratorul societatii sau cel putin o treime din
numarul membrilor consililui de administratie sunt medici- diploma de medic

Dovada de la registrul comertului ca societatea are obiect unic de activitate furnizare de
servicii medicale cu sau fara activitati conexe

Certificat de inmatriculare de la Registru comertului, cod fiscal

Certificat constatator de la registrul comertului privind activitatea desfasurata la sediile
lucrative/punct de lucru

Schita cabinetului, Schita- amplasament Tn zona a cabinetului

Buletin / carte identitate reprezentant legal

Tabel medici care lucreaza in cadrul SRL si specialitatea acestora
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p. Certificat de inregistrare al cabinetului, anexa / supliment emis anterior de catre DSP Timis
sau alte DSP-uri
g. alte documente dupa caz
Termen solutionare maxim 20 zile lucritoare

CABINETE CONEXE ACTULUI MEDICAL

a. cerere inregistrare /modificare CABINET CONEX

b. Dovada detinerii legale a spatiului (contract de vanzare cumparare, inchiriere, comodat,
concesiune, care contin elemente de identificare ale spatiului, CF actualizat);

c. Autorizatie sanitara de functionare a cabinetului pentru activitatea autorizata ;

Autorizatie de libera practica pentru activitati conexe actului medical (kinetoterapie, biolog,

psiholog, chimist ...)

Schita cabinetului , Schita-amplasament in zona a cabinetului

Buletin / carte identitate reprezentant legal

Contract de grupare sau asociere in cazul cabinetelor medicale grupate/asociate

Actul constitutiv si statutul societatii civile, societate civila de practica pentru servicii publice

conexe actului medical

Actele constitutive ale societatii comerciale

Dovada de la registrul comertului ca societate are obiect unic de activitate furnizare de

servicii medicale conexe

Certificat de Tnmatriculare de la Registru comertului, cod fiscal

Certificat constatator de la registrul comertului privind activitatea desfasurata la sediile

lucrative/punct de lucru

m. Certificat de Tnregistrare al cabinetului conex, certificate anexa emise anterior de catre DSP
Timis sau alte DSP-uri

n. Alte documente dupa caz

o
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Termen solutionare maxim 20 zile lucratoare

Cabinetele medicale indiferent de forma de organizare isi_pot suspenda activitatea sau pot fi
radiate din Registrul Unic la solicitarea reprezentantului legal.

Suspendare activitate cabinet medical
a) cerere suspendare activitate cabinet medical
b) certificatul de Registru Unic + certificate anexa sau supliment dupa caz in copie
c) copie buletin reprezentant legal imputernicire notariala daca e cazul.
d) copie buletin imputernicit.

Radiere cabinet medical din Registrul Unic
cerere radiere/incetare activitate cabinet medical
certificatul de Registru Unic + certificate anexa sau supliment dupa caz in original
copie buletin reprezentant legal
Tmputernicire notariala daca e cazul.
copie buletin imputernicit.

agbrwn =

DUPLICAT al certificatului de Tnregistrare al cabinetului

cerere duplicat cabinet medical

certificatul de Registru Unic + certificate anexa sau supliment dupa caz in copie
buletin/Cl reprezentant legal

anunt in publicatie/ziar privind pierderea documentelor / declarate nule
autorizatie sanitara de functionare

certificat de avizare cabinet medical Colegiul Medicilor

contract spatiu

acte SRL dupa caz
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i. Tmputernicire notariala daca e cazul.
J. buletin/CIl imputernicit.

Termen solutionare 20 zile lucratoare

9. Autorizatii de libera practica pentru activitiati conexe actului medical
biolog, biochimist, chimist, fizician, opticianoptometrist , tehnician de proteze si orteze , tehnician de proteze
auditive , tehnician de aparaturd medicald
Documente necesare

Diploma de studii legalizata

Diploma de bacalaureat — copie

Act de identitate BI/Cl— copie

Certificat de casatorie/divort daca e cazul

Certificat cazier judiciar - original valabil 6 luni

Certificat de sanatate tip A5 original valabil 2 luni

Diploma de master - copie, daca e cazul

Adeverinta confirmare in specialitate, grad - daca e cazul

Adeverinta loc de munca, contract prestari servicii pentru vechime in munca, daca e cazul
. Autorizatie de libera practica anterioara — original, daca e cazul
. Avizul Ordinului biologilor, biochimistilor, chimistilor din Romania — ORIGINAL

CERERE Autorizatie de libera practica

Termen solutionare maxim 20 zile lucritoare
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10. Autorizare unitati de asistenta medicala examinare ambulatorie a candidatilor la
obtinerea permisului de conducere conform ordinului MS nr. 1159 din 2010
Documentatia necesari
a) CERERE autorizare unititi examinare medicala pentru permise auto si declaratie reprezentant legal
b) Certificatul de Tnregistrare in Registrul unic al cabinetelor medicale, pentru furnizorii organizati conform Ordonantei

Guvernului nr. 124/1998 sau, dupa caz, actul de infiintare sau organizare conform legislatiei in vigoare;

¢) autorizatia sanitara de functionare, conform legii/raport sau proces-verbal de constatare a conditiilor igienico-sanitare, dupi caz;

d) dovada detinerii unui spatiu de care dispune in mod legal;

e) dovada achitarii contributiei la Fondul national unic de asigurari sociale de sanatate;

f) dovada detinerii asigurarii de raspundere civila in domeniul medical;

g) dovada cd are angajat personal medico-sanitar pentru specialititile medicale pentru care solicitd autorizarea,
conform reglementarilor legale in vigoare;

h) dovada ca medicii au drept de libera practica/certificat de membru al Colegiului Medicilor din Romania,
conform reglementarilor legale in vigoare;

i) pentru asistentii medicali, autorizatiec de libera practicd/certificat de membru al Ordinului Asistentilor
Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Romania, conform reglementarilor legale in
vigoare;

) dovada ca fiecare angajat medico-sanitar detine asigurare de raspundere civild in domeniul medical;

k) dovada detinerii in proprietate a aparaturii din dotare;

) documente care dovedesc verificarea metrologica, service-ul, intretinerea si verificarea tehnicd periodica a
aparaturii din dotare.

Termen solutionare maxim 20 zile lucratoare
Se vizeaza anual
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11. Apostila
Documente necesare
CERERE apostila
Document identitate BI/CI copie
Documente pentru apostila in original si copie
Termen solutionare 5 zile lucritoare

12. Centre de permanenta

Documente necesare

a) CERERE infiintare centru de permanentd /CERERE modificare componenta echipe de garda centru de
permanenta infiintat

b) conventia de asociere a medicilor de familie (model tip anexa 2 din ordin MS nr. 697/2011) semnat3d si
parafata de medicii de familie asociati

c) dovada detinerii legale a spatiului in care urmeaza sa functioneze Centrul de permanenta — copie

d) autorizatia de functionare a structurii sanitare in care functioneaza Centrul de permanenta sau raportul de
inspectie sanitara care confirma indeplinirea conditiilor medico-sanitare prevazute de lege

e) contract de munca sau prestari servicii pentru personalul medical

f) documente care atestd pregatirea profesionala si dreptul de a profesa pentru medici si asistente (certificat
de membru al colegiului medicilor, certificat membru OAMMR, buletin, asigurare malpraxis medical) — copie

g) acordul Consiliului Local dup3 caz
h) acordul CJAS
i) alte documente dup3 caz

Termen solutionare 20 zile lucratoare (infiintare centru permanenta)
10 zile lucratoare — modificari in centre de permanenta functionale



